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1. 仪器设备的购置应按有关规定执行。凡属重点实验室的仪器设备，不论其经费来源及进入渠道都要建档入帐，不得滞留帐外。
2. 新购置的1000元（含）以上的仪器设备建立固定资产档案
3. 重点实验室所属的实验室之间的仪器设备调拨工作，需经院（系）主管负责人批准后，由院系级仪器设备管理人员负责调拨。原则上不予外拨。
4. 离（退）休、调出、博士后出站以及长期（一年以上）出国人员，应在离岗前一个月，经院（系）级仪器设备管理人员办理仪器设备移交手续后，方可办理离退休、调离及出站、出国手续，不得以任何理由拒绝移交或私自处理仪器设备。
5. 凡申请报损、报废的1000元（含）以上的仪器设备，须经审批后，报实验室与设备管理部审核、批准。报废的仪器设备如系带有放射性同位素的含源装置或射线装置，须先到北京大学环境保护办公室及辐射防护办公室办理相关手续。免税进口仪器设备在报废前必须办理撤除海关监管手续。
6. 实验室全体人员应当爱护公用仪器和公共财产，未经许可不得随意拆卸或搬动。实验室公共财产由实验室统一调配使用。
7. 实验室公用仪器除特大型仪器酌情收取管理费或使用费以外，常规仪器均免费为室内各课题组服务。由重点实验室派专人负责日常运行和维修。使用公用仪器请登记。
8. 因工作需要使用特殊办公设备者，需经研究组组长同意，并在综合办公室办理使用登记手续。
9. 损坏或丢失公共财产者，由室务会视情节轻重决定其处罚。
10. 实验室所有图书资料，无论以何种方式购得，均属实验室公有财产，任何人不应据为己有或防碍他人正常使用。本室资料不直接对外借阅。
